	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ

« ЕЛЕНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

385322 с. Еленовское, ул. Молодежная , 3

Тел/ факс. 5-66-98/ 5-66-44
	[image: image1.emf]
	УРЫСЫЕ ФЕДЕРАЦИЕ

АДЫГЭ РЕСПУБЛИК

МУНИЦИПАЛЬНЭ

ОБРАЗОВАНИЕУ
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тел. /факс 5-66-98/ 5-66-44


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

 «ЕЛЕНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

от  19.10.2022г. №45_

с. Еленовское
«Об утверждении Порядка составления и ведения 

кассового плана для организации исполнения бюджета МО

 «Еленовское сельское поселение» 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Решением Совета народных депутатов муниципального образования «Еленовское сельское поселение» «О бюджете МО «Еленовское сельское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Еленовское сельское поселение»
        1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана для организации исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» (Приложение)
        2.  Контроль за исполнением настоящего Постановление возложить на главного специалиста по финансовой работе, администрации МО «Еленовское сельское поселение»  (З.Р. Алавердян).
       3. Настоящего Постановления вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января  2022 года. 

Глава муниципального образования
«Еленовское сельское поселение»



         
                                       Е.А. Клинова
	
	                                    Приложение
к постановлению администрации

                               муниципального образования

«Еленовское сельское поселение»

                           от 19.10.2022г.  № 45


ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана для организации исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение»

1. Общие положения

1.1. Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» (далее также – кассовый план) устанавливает правила составления и ведения кассового плана, а также регламентирует состав и сроки представления главным распорядителям средств бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» (далее – главные распорядители), главным администратором доходов бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» (далее – главные администратор доходов), главным  администраторам источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское е сельское поселение» (далее – главные администратор источников) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана.

1.2. Кассовый план составляется в целях обеспечения сбалансированности бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение»  в процессе его исполнения, полного и своевременного исполнения расходных обязательств муниципального образования «Еленовское сельское поселение» в текущем финансовом году, достижения наиболее оптимальных условий привлечения заемных средств в бюджет муниципального образования «Еленовское е сельское поселение»  при выполнении программы муниципальных заимствований муниципального образования «Еленовское сельское поселение».
1.3. Кассовый план отражает прогноз кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Еленовское сельское поселение» и кассовых выплат из бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» по кварталам текущего финансового года.

1.4. В целях настоящего Порядка используются следующие понятия:

Кассовые поступления – это операции по зачислению средств бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на счет, открытый в отделении по Красногвардейскому району УФК по Республики Адыгея для кассового обслуживания исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение».

Кассовые выплаты – это операции по списанию средств бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» со счета, открытого в отделении по Красногвардейскому району УФК по Республики Адыгея для кассового обслуживания исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение».

2. Составление кассового плана

2.1. Кассовый план составляется главным специалистом по финансовой работе (далее- финансист) администрации муниципального образования «Еленовское сельское поселение» в срок не позднее 31 декабря года, предшествующего очередному финансовому году.

2.2. Основанием для составления кассового плана является:

- утвержденное Советом народных депутатов муниципального образования «Еленовское сельское поселение» решение о бюджете муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на очередной финансовый год и плановый период (далее – решение о бюджете);

- утвержденная главой МО «Еленовское сельское поселение» сводная бюджетная роспись бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на очередной финансовый год и плановый период;

- утвержденный главой муниципального образования «Еленовское сельское поселение» лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

- иные необходимые показатели.

2.3. Кассовый план составляется на очередной финансовый год с разбивкой по кварталам по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
2.4. Показатели кассового плана представляются в валюте Российской Федерации (рублях) и должны быть сбалансированы по каждому кварталу и соответствовать:

- в части кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Еленовское сельское поселение» – решению о бюджете;

- в части кассовых выплат из бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» – решению о бюджете и утвержденным бюджетным ассигнованиям и лимитам бюджетных обязательств.

2.5. Кассовый план утверждается главой муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 

2.6. Утвержденный кассовый план принимается финансистом администрации поселения к исполнению бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» в текущем финансовом году.

3. Порядок представления сведений для составления

 кассового плана 

3.1. Прогноз доходов бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» (налоговых и неналоговых) на очередной финансовый год, безвозмездных поступлений из республиканского бюджета, из районного бюджета формируется на основе следующих показателей:

- прогноз поступления доходов в бюджет поселения;

-прогноз поступления источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения. 

3.2. Показатели для кассового плана по расходам бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» формируются на основании:
- сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» по расходам бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение»;

- утвержденных лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год;

- прогнозных данных о кассовых выплатах из бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на очередной финансовый год.

3.3. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» формируются на основании:

- сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение»;

- прогнозных данных о кассовых поступлениях и кассовых выплатах по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на очередной финансовый год.

4. Ведение кассового плана 

4.1. Ведение кассового плана осуществляется финансистом посредством внесения уточнений в показатели кассового плана.

4.2.  В течение рабочего квартала финансист ведет учет кассового исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» и по результатам работы за квартал, но не позднее 3-х рабочих дней месяца, следующего за отчетным кварталом, проводит анализ выполнения плановых и фактических показателей кассового плана для учета в организации исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку.

4.3. Финансист осуществляет изменение показателей кассового плана:

- с учетом фактического выполнения квартального прогноза по доходам, расходам, источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение»;

- внесения изменений в решение о бюджете муниципального образования;

- внесения изменений в сводную бюджетную роспись;

- внесения изменений в иные необходимые показатели.

4.4. При внесении изменений в кассовый план по прогнозу кассовых выплат учитывается фактически произведенное финансирование по состоянию на последнюю дату истекшего квартала с переносом не профинансированных остатков кассового плана на следующие кварталы текущего года.

4.5. Внесение изменений в показатели кассового плана на текущий финансовый год производится финансистом в следующие сроки:

- при внесении изменений в решение о бюджете муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на очередной финансовый год и плановый период в течение 3-х рабочих дней со дня подписания решения о внесении изменений и дополнений в бюджет главой муниципального образования «Еленовское сельское поселение»;

- по результатам фактического кассового исполнения бюджета за квартал, не позднее 3-х рабочих дней месяца, следующего за отчетным кварталом;

- не позднее 3-х рабочих дней с момента внесении изменений в сводную бюджетную роспись;

- в других случаях - не позднее сроков финансирования по соответствующему КБК.

Глава муниципального образования
«Еленовское сельское поселение»                                                                                       Е.А. Клинова
	
	Приложение № 1

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 

«УТВЕРЖДАЮ»

	
	Глава муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 

__________           ___________________

     (подпись)           (инициалы, фамилия)



	
	«____»______________ 20___ года


Кассовый план исполнения бюджета муниципального образования 

«Еленовское сельское поселение» на _____ год №____

(руб.)

	
	Показатель
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал
	Год

	1
	Остатки на едином счете бюджета МО «Еленовское сельское поселение» на начало квартала
	
	
	
	
	

	2.
	Всего доходов
	
	
	
	
	

	3.
	Всего расходов
	
	
	
	
	

	4.
	Дефицит (профицит) (4=2-3)
	
	
	
	
	

	5.
	Источники финансирования дефицита бюджета МО «Еленовское сельское поселение» 
	
	
	
	
	

	
	из них …..
	
	
	
	
	

	6.
	Кассовый план поступлений
	
	
	
	
	

	6.1.
	Всего доходов
	
	
	
	
	

	6.2.
	В том числе: Налоговые доходы
	
	
	
	
	

	
	из них ……
	
	
	
	
	

	6.3.
	в том числе: Неналоговые доходы
	
	
	
	
	

	
	из них ……
	
	
	
	
	

	6.4.
	В том числе: безвозмездные поступления из бюджетов других уровней
	
	
	
	
	

	
	из них ……
	
	
	
	
	

	6.5.
	В том числе безвозмездные по главным администраторам  доходов
	
	
	
	
	

	
	из них …….
	
	
	
	
	

	6.6
	Источники финансирования дефицита - поступления
	
	
	
	
	

	
	В том числе ……
	
	
	
	
	

	7.
	Кассовый план выбытий
	
	
	
	
	

	7.1.
	Всего расходов
	
	
	
	
	

	
	Из них  по  главным распорядителям …….
	
	
	
	
	

	7.2.
	Источники финансирования дефицита - выплаты
	
	
	
	
	

	
	В том числе ……
	
	
	
	
	

	8.
	Кассовый разрыв (всего доходов + всего источников – всего расходов)
	
	
	
	
	

	9.
	Остатки на едином счете МО «Еленовское сельское поселение» на конец отчетного периода
	
	
	
	
	


Исполнитель   ____________________       ____________________

                                              (подпись)                          (инициалы, фамилия)

Приложение № 2

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 

Сведения о поквартальном и помесячном распределении поступлений доходов

 (налоговых и неналоговых) №___

Главный администратор доходов бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» ____________________________________

(руб.)

	Наименование вида (подвида) доходов (налоговых и неналоговых)
	Код дохода по КД
	Сумма на год, всего
	в том числе:

	
	
	
	1 кварта
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	всего
	январь
	февраль
	март
	всего
	апрель
	май
	июнь
	всего
	июль
	август
	сентябрь
	всего
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого доходов (налоговых и неналоговых)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Руководитель                     _____________________                      ________________________

                                                                             (подпись)                                                                       (инициалы, фамилия)

Исполнитель                     ______________________                     ________________________

                                                                            (подпись)                                                                         (инициалы, фамилия)

 Дата
	


	
	  Приложение № 3

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 


	


Прогноз поступления доходов в бюджет муниципального образования «Еленовское сельское поселение» (налоговых и неналоговых) на ______ год №____

(руб.)

	Наименование вида (подвида) доходов (налоговых и неналоговых)
	Код дохода по КД
	Сумма на год, всего
	в том числе:

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого доходов (налоговых и неналоговых)
	
	
	
	
	
	


	
	


Руководитель                                    ____________               _______________________

                                                             (подпись)                          (инициалы, фамилия)

Дата

	
	Приложение № 4

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 

муниципального образования
 «Еленовское сельское поселение» 


	


Прогноз безвозмездных поступлений из республиканского бюджета, бюджетов

  сельских поселений района на ______ год №____

(руб.)

	Наименование вида (подвида) доходов
	Код дохода по КД
	Сумма на год, всего
	в том числе:

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого доходов (безвозмездных поступлений из республиканского бюджета, бюджетов  сельских поселений района) 
	
	
	
	
	
	


Руководитель                                _______________________                        _______________

                                                                                     (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

Дата

	
	Приложение № 5

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования
 «Еленовское сельское поселение» 


	


Сведения о безвозмездных поступлениях из республиканского бюджета, 

бюджетов сельских поселений на ______ год №_____

Главный администратор дохода бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» _____________________________________

	Наименование вида (подвида) доходов
	Код дохода по КД
	Сумма на год, всего
	в том числе:

	
	
	
	1 кварта
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	всего
	январь
	февраль
	март
	всего
	апрель
	май
	июнь
	всего
	июль
	август
	сентябрь
	всего
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого доходов (безвозмездных поступлений из республиканского бюджета, бюджетов  сельских поселений района)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	Руководитель                     _____________________                      ________________________

                                                                             (подпись)                                                                       (инициалы, фамилия)

Исполнитель                     ______________________                     ________________________     

                                                                           (подпись)                                                                         (инициалы, фамилия)

Телефон

Дата
	


	

	 Приложение № 6

к Порядку составления и ведения 
кассового плана исполнения бюджета 
муниципального образования
 «Еленовское сельское поселение» 



	
	


Прогноз 

по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на _______ год №_____

(руб.)

	Наименование источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 
	код
	Сумма на год, всего
	в том числе:

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Кассовые выплаты, всего
	
	
	
	
	
	

	В том числе …..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые поступления, всего
	
	
	
	
	
	

	В том числе …..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начальник бюджетного отдела 

управления финансов____________               _______________________

                                                                                     (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

Дата

	
	Приложение № 7

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования 
«Еленовское сельское поселение» 




Прогноз 

кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 

на _______ год №_____

по _________________________________________________________________________________

(наименование главного администратора источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Красногвардейский район»)

(руб.)

	Наименование источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» 
	Код источника
	Сумма на год, всего
	в том числе:

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Кассовые выплаты, всего
	
	
	
	
	
	

	В том числе …..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые поступления, всего
	
	
	
	
	
	

	В том числе …..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель                     _____________________                      ________________________

                                                                             (подпись)                                                                       (инициалы, фамилия)

Исполнитель                     ______________________                     ________________________

                                                                            (подпись)                                                                         (инициалы, фамилия)

 Дата

	


	
	При    Приложение № 8

к Порядку составления и ведения 
Приложение № 8

к Порядку составления и ведения
кассового плана исполнения бюджета муниципального образования
 «Еленовское сельское поселение»


Прогноз

кассовых выплат по расходам бюджета муниципального образования «Еленовское сельское поселение» на _______ год №______

______________________________________________

(наименование главного распорядителя средств бюджета муниципального образования 

«Еленовское сельское поселение»)

(руб.)

	Коды
	Кассовые выплаты

(лимит бюджетных обязательств)
	в том числе:
	Бюджетная роспись на год
	Отклонения кассовых выплат от бюджетной росписи

	главного распорядителя
	раздела, подраздела
	операции сектора государственного управления
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель         ___________________________________                  _____________

                                                                             (подпись)                                                             (инициалы, фамилия)                                                                            (телефон) 

 Дата

     Приложение № 9

                                                                                                                     к Порядку составления и ведения кассового

                                                                                                            плана исполнения бюджета 
муниципального образования 
«Еленовское сельское поселение»

Анализ исполнения кассового плана бюджета муниципального

образования «Еленовское сельское поселение»

                                                                                                                               тыс. руб.
	№
	Показатель
	План года
	План квартала
	Кассовое исполнение за текущий квартал
	Отк-е план/факт квартала
	% исполнения

	1
	Всего доходов
	
	
	
	
	

	2
	Всего расходов
	
	
	
	
	

	3
	Дефицит (профицит) (4=2-3)
	
	
	
	
	

	4
	Источники финансирования дефицита бюджета 

МО «Еленовское сельское поселение»
	
	
	
	
	

	
	из них ……
	
	
	
	
	

	5
	Кассовый план поступлений
	
	
	
	
	

	5.1
	Всего доходов
	
	
	
	
	

	
	В том числе: Налоговые доходы
	
	
	
	
	

	5.2
	из них ……
	
	
	
	
	

	
	в том числе: Неналоговые доходы
	
	
	
	
	

	5.3
	из них ……
	
	
	
	
	

	
	В том числе: безвозмездные поступления из бюджетов других уровней
	
	
	
	
	

	5.4
	из них …….
	
	
	
	
	

	
	В том числе безвозмездные по главным администраторам  доходов
	
	
	
	
	

	
	из них ……
	
	
	
	
	

	5.5
	Источники финансирования дефицита – поступления
	
	
	
	
	

	
	В том числе ……
	
	
	
	
	

	6.
	Кассовый план выбытий
	
	
	
	
	

	6.1.
	Всего расходов
	
	
	
	
	

	
	Из них  по  главным распорядителям ………
	
	
	
	
	

	6.2.
	Источники финансирования дефицита - выплаты
	
	
	
	
	

	
	в том числе ……
	
	
	
	
	

	7.
	Кассовый разрыв (всего доходов + всего источников – всего расходов)
	
	
	
	
	


Исполнители                       _______________________                                                      __________________

(телефон)                                                                  (подпись)                                                             (инициалы, фамилия)                                                                            

 Дата
