ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

 «Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта» 

на территории МО «Еленовское сельское поселение»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги   «Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта» на территории МО «Еленовское сельское поселение» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий исполнительного органа местного самоуправления  (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленных документов;

3) принятие решения в виде согласования архитектурно-градостроительного решения  объекта либо в отказе от выдачи 

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги
1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

а) физические лица;

б) юридические лица.

2. От имени заявителей – физических лиц, указанных в пункте  настоящего административного регламента, вправе выступать:

а) представитель гражданина при предоставлении доверенности, подписанной гражданином и оформленной надлежащим образом;

б) законный представитель гражданина (если последний не полностью дееспособен) при предоставлении документов, подтверждающих права законного представителя»

От имени заявителей – юридических  лиц, указанных в пункте  настоящего административного регламента, вправе выступать:

1) Руководитель организации;

2) Представитель организации при предоставлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенной печатью организации,
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления государственной услуги
1. Информация о муниципальной  услуге предоставляется  получателем муниципальной услуги непосредственно в администрации МО «Еленовское сельское поселение»,  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, размещением  в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации.                 

Администрация МО «Еленовское сельское поселение» находится по адресу: 385324, Республика Адыгея, Красногвардейский район, с. Еленовское, ул. Молодежная 3,  телефон (факс): 8(87778) 5-66-98,

 адрес электронной почты: elenovskoe12@mail.ru,    официальный сайт elenovskoe.ru
График работы Администрации:

понедельник-пятница: с 8:00 до 16:00; перерыв на обед: с 12:00 до 13:00;

выходные дни: суббота, воскресенье.
2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные лица ответственного за предоставление услуги, (почтовый адрес, адрес официального сайта в сети Интернет, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы лица, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок  начинается с информации о наименовании администрации, предоставляющего муниципальную  услугу, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок  муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

3. На информационных стендах, размещается следующая информация:

             1) бланк заявления;

             2) перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги.

 3)текст настоящего административного регламента
II. Стандарт предоставления государственной услуги
1. Полное наименование муниципальной услуги:  Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта» на территории МО «Еленовское сельское поселение».

2.  Услуга предоставляется органом местного МО «Еленовское сельское поселение».

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации ;

- Федеральный закон от 29.12.2014 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006  №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ;

-Федеральный закон от 17.11.1995 г № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в российской Федерации»

 -  Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

  2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Для предоставления муниципальной услуги  заявитель представляет в администрацию  МО «Еленовское  сельское поселение» следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):  

 а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту. Электронная форма заявления размещена на официальном сайте администрации МО «Еленовское сельское поселение»

б) Копия документа, подтверждающая право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества (за исключением многоквартирных домов), при предъявлении оригинала;

в) Проект архитектурно-градостроительного решения объекта (оригинал – 2 экз. и в электронном виде).

2. Документы, предъявляемые заявителем при обращении за получением муниципальной услуги, не установленные положениями федерального и регионального законодательства:

1)   Копия документа, удостоверяющего личность получателя (представителя получателя), при предъявлении оригинала (для физических лиц);

2) Копия документа, подтверждающего полномочия представителя получателя (получателей), при предъявлении оригинала (для физических лиц);

3) Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица, (для юридических лиц), заверенные организацией:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, оригинал или копия, заверенная организацией (для юридических лиц).

В случае если документы, указанные в подпункте 3 пункта 12 не представлены заявителем по собственной инициативе, такие документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются в уполномоченном федеральном органе исполнительной власти в электронной форме в порядке и сроки, которые установлены Правительством Российской Федерации.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства  Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости, расположенные на земельном участке).

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

4. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- содержится фамилия, имя, отчество (наименование, ИНН) заявителя, его место жительства (место нахождения), реквизиты документа, удостоверяющего личность, способ получения результата услуги (лично или почтовым отправлением), адрес объекта или земельного участка, контактный телефон написаны полностью, личная подпись заявителя или уполномоченного лица;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом.
2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для предоставления в приеме документов, является :

- предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.1 настоящего Регламента, за исключением случаев, если в соответствии с действующим законодательством такие документы или сведения, содержащиеся в них, могут запрашиваться в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- нарушение требований к оформлению документов, установленных в п.п. 4  п. 2.1 настоящего Регламента;

- несоответствие сведений, содержащихся в предоставленных документах, со сведениями информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- информация органа государственной власти или органа местного самоуправления, содержащаяся в ответе на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

- отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;

- проектное  решение по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов не соответствует эстетическим требованиям МО «Еленовское сельское поселение».
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

а) регистрация запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги – до 3 дней со дня  поступления запроса заявителя;

б) проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению – до 10 дней с момента поступления запроса заявителя

 2. Максимальный срок ожидания в очереди:

а) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 20 минут;

б) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

3. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 30 дней со дня поступления запроса заявителя
2.4. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для принятия решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, об приостановлении предоставления муниципальной услуги  в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка является непредставление документов указанных в  подразделе  2.1. настоящего Регламента.
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная  услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной  услуги являются:

 - резолюция «Согласовано» на проекте, заверенная печатью отдела  или направление уведомления заявителю об отказе в выдаче согласования.
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и их регистрация осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Каждое рабочее место муниципального служащего, ведущего прием получателя муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером, печатающим, а также сканирующим устройством (по возможности).

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам Гигиенические требования к персональным электронно - вычислительным машинам и организации работы (Сан Пин 2.2.2/2.4.1340-03), 

Кабинеты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должны быть снабжены соответствующими табличками с указанием фамилий, имен, отчеств. Рабочие места должностных лиц, представляющих муниципальную услугу,  должны быть оборудованы компьютерами (1 компьютер на каждое должностное лицо),  и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Еленовского сельского поселения на рабочем месте в соответствии с графиками работы.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги оборудуются  места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, санитарно-техническое помещение (санузел).

Количество мест для ожидания приема получателей муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в  здании, но не менее 3.

Помещение оборудуется системой кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения.
Здание администрации должно быть обеспечено беспрепятственным доступом и передвижению в нем для людей с ограниченными возможностями (инвалидов) в соответствии с действующим законодательством.
В помещении оборудуется стенд с информацией о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация об услугах должна быть понятна получателям муниципальной услуги, исключать неоднозначные формулировки, обновляться по мере изменений. 
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

б) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной  услуги через представителя;

в) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

г) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

д) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием  регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

е) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на  региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

ё) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

б) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.9. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.9.1. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

2.9.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

заявитель может получить  муниципальную услугу путем направления в администрацию заявления в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования;

заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в администрацию в форме электронных документов, удостоверяются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 
III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для предоставления  услуги является получение администрацией  МО «Еленовское  сельское поселение» - органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий , ответственный за прием документов, в срок, указанный в подразделе 2.2.  настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также  перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных настоящим регламентом, заявителю возвращаются направленные им документы.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный  служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и готовит документы по оказанию муниципальной услуги
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль.
Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и оформлением решений должностными лицами осуществляется главой администрации Еленовского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации сельского поселения проверок  соблюдения и исполнения  должностными лицами положений нормативных правовых актов Российской Федерации, настоящего Регламента.
4.2. Порядок, периодичность, основания и сроки осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявления и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц или специалистов администрации.

Проверки могут быть  текущими, плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой Еленовского сельского поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 

Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.
Проверки полноты и  качества предоставления муниципальной услуги  осуществляются на основании распоряжений администрации Еленовского сельского поселения.
4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за  решения  и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги.
По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица администрации Еленовского  сельского поселения, предоставляющие муниципальную услугу, обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностное лицо ответственное за делопроизводство, несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию заявлений. Глава Еленовского сельского поселения, специалист  администрации несут персональную ответственность за правильность и точность исполнения  муниципальной услуги и своевременность ее предоставления заявителю.
4.4. Требования к осуществлению и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
В администрации поселения осуществляется контроль за соблюдением порядка исполнения запросов граждан, организаций, проводится анализ содержания поступивших запросов, информация предоставляется главе поселения, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий                               (бездействия) администрации Еленовского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, а также ее должностных лиц.

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное                                      (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых                                       (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
  5.1. Заявитель  вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в  ходе предоставления муниципальной услуги и решения, принятого по результатам рассмотрения его обращения (заявления), в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.

Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) Ф.И.О. или наименование заявителя, юридический адрес и адрес места нахождения, контактный телефон;

2) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

3)  сущность обжалуемого решения, действия (бездействия);

4)  дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования ( об отмене решения, о признании незаконным действия ( бездействия) , а также иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить:

5) иные действия, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования.
Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и  муниципальных услуг либо регионального портала государственных и  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является  регистрация поступления жалобы в администрацию Еленовского сельского поселения в письменной форме, в форме электронного сообщения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому  должен быть отправлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Еленовского сельского поселения,  должностного лица, администрации Еленовского сельского поселения; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), администрации Еленовского сельского поселения, должностного лица  администрации Еленовское сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Администрация Еленовского  сельского поселения, их должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.
5.5. Сведения о должностных лицах, котором может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявители могут обжаловать решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц администрации Еленовского сельского поселения:

Заместителя главы и специалистов администрации Еленовского сельского поселения – Главе Еленовского сельского поселения.

Поступившую в администрацию жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение и (или) действие (бездействие) которого обжалуется.
5.6. Срок рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Еленовского сельского поселения, подлежит рассмотрению Главой Еленовского сельского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Еленовского сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Сведения о решениях, принимаемых по результатам рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается  одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, а также в иных формах;

2) отказывается  в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.5. регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае признания решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц  администрации Еленовского сельского поселения не соответствующим законодательству Российской Федерации полностью или частично, принимается решение о рассмотрении вопроса о привлечении должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
Приложение № 1 к административному регламенту

                                                    Главе администрации МО 

«Еленовское сельское поселение»

от___________________________________

(для юридических лиц-полное наименование,

_____________________________________________________

(для физических лиц-фамилия,имя,отчество)

                                                                               Адрес:____________________________________________

(местонахождение юридического лица, 

местожительство физ.лица

Телефон (факс):__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать архитектурно-градостроительное облик объекта : __________________________________назначение:_________________ расположенный по адресу : ___________________________________, площадью__________кв.м.,кадастровый №____________________________, 

Приложение: ( в соответствии с п.2.6 настоящего Регламента)

Заявитель:__________________                          _________________________

                                                                                                    (подпись)

        (указать ФИО, должность представителя юрид.лица;

                             ФИО физического лица)

«_________»______________________20 

Приложение № 2 к административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги :

« Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта  на территории МО «Еленовское сельское поселение»
	Прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги




Резолюция                                 «Согласовано» на проекте





Рассмотрение заявления и  


представленных документов, 


принятие решения о выдаче 


согласования архитектурно-


градостроительного решения 


объекта, либо отказе в выдаче 


согласования�
�
 





Направление уведомления об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта�
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